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ส่วนราชการ      โรงเรียนตากพิทยาคม										
ที่ 						 วันที่ 								
เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการ											
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เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนตากพิทยาคม
อ้างถึง  หนังสือ 						  ที่ 			 ลงวันที่ 	          		ด้วย กลุ่มสาระฯ/งาน/ฝ่าย 				  ประสงค์ขอให้ 					 ตำแหน่ง 			  กับคณะจำนวน 	 คน  คือ 																				
ไปราชการเพื่อ													
ณ 							อำเภอ 			 จังหวัด 				
ระหว่างวันที่ 	        เดือน	       	พ.ศ. 	       	ถึงวันที่            เดือน                     พ.ศ.		
ในการไปราชการครั้งนี้ เป็นการไปราชการครั้งที่ 		/25	   ของข้าพเจ้า โดย 
		ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายใดๆจากโรงเรียน
		ขอเบิกค่าใช้จ่ายจากเงิน 						 ของโรงเรียน  ดังนี้
		ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน 	คนๆ ละ 	วันๆละ		บาท  รวม 			บาท
		ค่าที่พัก	     จำนวน 	ห้องๆละ 	 วันๆละ		บาท  รวม			บาท
		ค่าพาหนะเดินทาง					        รวม			บาท
		ค่าลงทะเบียนอบรม / สัมมนา				        รวม			บาท
	ค่าใช้จ่ายอื่นๆ						        รวม			บาท
								      รวมทั้งสิ้น				บาท
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
									     ลงชื่อ......................................................……………………………..……………………
(นางนันทิดา   ฟองจางวาง)
หัวหน้ากลุ่มงานบุคคล

									     (...........................................................)
                                                          ตำแหน่งหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/ หัวหน้างาน.....................................
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.................................................................................            .................................................................................	

ลงชื่อ...........................................................                      ลงชื่อ...........................................................
             (นางนิภาพร   ทองโพธิ์ศรี)                                         (นางสาวณัฐธิดา   ทิอุด)
             หัวหน้างานพัฒนาบุคลากร                                รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ                                      

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมสนับสนุนการจัดการเรียนรู้       ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนตากพิทยาคม
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             (นางมณฑิรา   มาจันทร์)	  ลงชื่อ............................................................	
หัวหน้ากลุ่มงานส่งเสริมสนับสนุนการจัดการเรียนรู้                    (...........................................................)	
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